l
SCHULMANAGER ONLINE f:f
HANDBUCH FUR ELTERN

Gymnasium & Realschule

Inhalt
WICHTIZE HINWEISE ...veieiiiiiee ettt ettt sttt e st e e e st e e s e et e e e s sabe e e e s abeeeeeaabeeeeensbeeeeenabeeeeansseeesennseeessnnsens 2
ZUE NUBZUNE e e e s 2
AN (=T =4 1) o = 0 gV 2
RO S I UNE e 3
Aufrufen der Website Www.schulmanager-0nliNe.de ........coouiiiiiiiiiiicie e e 4
AV T-F T a4 ole o [ =TT oY =J=] o 1Y o ISR 4
Bestatigen des Kindes / Hinzufligen eines weiteren KiNd@S..........oocuvieeieeeciiiieieceiee ettt 5
Registrierung im Schulmanager ONIINE .........oooiiii e e e e e e e e e e e ate e e e enrae e e enres 5
Anmeldung im Schulmanager nach erfolgreicher RegiStrierUng........cccoccuveieeiiiieiecciiee e 7
IVLOTUIE ettt ettt ettt st e st e s bt e e s a bt e s bt e e bt e e sabeeesabeesabeesabeeesabeesabaeeanbeesabeeesabeesabeesabeeesabeeeanes 8
Y oo 0] R =T a1 30 011 [ 0 o T~ RSP SPR 8
Y T To U] R =TT U Ta YUY o0 o V-SRI 9
MOAUL: ERREINDIIETE ...ttt sttt et b e bt e st e et e e nbeesbeesane e 10
MOdUL: KISSENAIDEITEN ....coiiiiiie ettt et e e rab e e st e e sbeeesbee s bbeesabeesabeeesareenn 11
MOdUL: KIASSENDUCK ...ttt et e st e e s e e s be e e sabee s bt e e sabeesabeeesareenn 12
[ TV EY: [V =22 o 1T o P TUPR 13
Y oo 0] B AU Ta Yo [= o o] F=1 o U UURURURR 14
Nachtraglich ein weiteres Kind hinZUfUZEN ..........ooieiiii et et e et e e e 14
Besonderheiten fUr die SEKUNAArSTUFE 1. .....c..cooiiiiiiiiieee et 16
Krankmeldung/Beurlaubung/untertagige Krankmeldung.........cccccoviiieiiiiiiiiccieccieceecee et 16
Krankheit an zentralen PrifUnGStagen .......uoiiiiiiei ittt et s vt e e s bae e e e s bea e e e saraeaeeanes 16
Eigenverantwortliches Handeln volljahriger Schiilerinnen und Schiler .........ccocoeieiiieiieciiie e 16

= 1= o 1 USSR 16



Nl
SCHULMANAGER ONLINE f_‘f
ANMELDUNG UND REGISTRIERUNG
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Wichtige Hinweise
Zur Nutzung

Der Schulmanager wird fir Sie als Eltern fur folgende Funktionen genutzt:

- Krankmeldung und Beurlaubung lhres Kindes

- Empfang von Elternbriefen und Rickmeldung an die Klassenleitung

- Buchungvon Terminen fur den Elternsprechtag

- Uberblick Gber Stunden- und Vertretungsplan, Hausaufgaben sowie anstehende Klassenarbeiten

Bei der Nutzung des Schulmanagers haben Sie mehrere Optionen.

Smartphone: installierte App (im Google Play Store und Apple App Store kostenlos erhaltlich
v v

oder Uuber den Browser: www.schulmanager-online.de (keine Installation)

PC: Browser: www.schulmanager-online.de (keine Installation)

Zur Registrierung

Der beschriebene Vorgang ist nur einmal erforderlich. Sollten Sie mehr als ein Kind an unserer
Schule haben, mussen Sie sich nicht noch einmal registrieren, sondern nur eine Ergdnzung in
Ihrem Benutzerkonto vornehmen.

Fur die Registrierung bendtigen Sie:
1. Den Brief mit dem Zugangscode. (Pro Kind wird ein Zugangscode ausgegeben!)

2. Internetzugriff mit einem Browser lhrer Wahl oder mittels der Schulmanager Online App
(erhaltlich im Google Play Store oder im Apple App Store).

Am einfachsten ist, wenn Sie sich mit Ilhrer E-Mail-Adresse registrieren, da Sie dann das evtl.

vergessene Passwort zurlicksetzen kdnnen.
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Registrierung
Legen Sie sich den Registrierungsbrief, den Sie per Mail erhalten haben, bereit. Sollten Sie mehr
als ein Kind auf unserer Schule haben, legen Sie alle Registrierungsbriefe bereit.

Beispiel eines Registrierungsbriefes:

An die Erziehungsberechtigten von
Max Mustermann (11FL2)

Salzgitter, 06.07.2020
Anmeldung eines Elternaccounts im Schulmanager

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte von Max Mustermann,
bitte gehen Sie folgendermalen vor, um sich im Schulmanager anzumelden:

1. Rufen Sie www.schulmanager-online.de in lhrem Browser am Computer, Tablet
oder Smartphone auf oder installieren Sie die App ,Schulmanager Online”.

2. Geben Sie im Feld ,Zugangscode” rechts oben folgenden Code ein:
aKmAjdBR
und klicken Sie auf ,Erstmalig anmelden”.

Falls Sie mehrere Kinder an der Schule haben und somit mehrere Zugangscodes
erhalten, kdnnen Sie mit einem beliebigen Code starten. Im zweiten Schritt
kdnnen Sie weitere Codes eingeben und erhalten so einen Account fiir alle lhre
Kinder.

Die Anmeldedaten wurden in einem automatisierten Prozess erzeugt und werden bei den
Klassenpflegschaftssitzung zu Beginn des Schuljahres 2025/26 erstmals ausgegeben.

Gemeinsame / getrennte Nutzung der Eltern/Erziehungsberechtigten

Selbstverstandlich konnen Sie als Eltern und Erziehungsberichtigte diesen Zugang zusammen
nutzen. Melden Sie sich mit dem Account einfach auf verschiedenen Geraten an. Wenn Sie
getrennte Zugange haben mochten oder missen, kdnnen wir lhnen gerne die entsprechenden
Zugangsdaten zukommen lassen.

Kontaktieren Sie uns hierfur bitte per Mail an klassenbuch@cfs-schleiden.de

Die entsprechenden Zugange werden lhnen dann zeitnah per E-Mail zugeschickt.
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Aufrufen der Website www.schulmanager-online.de
Offnen Sie Ihren Browser und geben Sie in der Adresszeile

www.schulmanager-online.de

ein oder klicken Sie den Link an.

Klicken Sie dann oben rechts auf den gelben Login-Button:

‘gchulmanager m Unsere Losung ~ So geht's los ~ Uber uns ~ -

Herzlich willkommen, Miriam Rose

Vereinfachen Sie lhren
Schulalltag

Mit unserer Online-Plattform fiir die gesamte Schulfamilie planen,
organisieren und kommunizieren Sie digital.
Das Ergebnis: mehr Zeit fiir gute Schule .

Im Webinar mehr erfahren Module ansehen

Sie haben bereits Anmeldedaten von lhrer Schule? = Jetzt einloggen

Zugangscode eingeben
Tragen Sie den Zugangscode aus dem Registrierungsbrief in das vorgesehene Feld ein und
bestatigen ihn mit einem Klick auf ,Erstmalig anmelden*.

Herzlich willkommen im Schulmanager!

[E-Mail-Adresse / Benutzername

Mit dem Schulmanager organisieren Lehrer, Eltern, Schiler und Schulverwaltung
einfach den Schulalltag.

Passwort

Passwort vergessen
Erstmalig anmelden

Zugangscode

Schule auswahlen

Klicken Sie hier, um Ihre Schule auszuwahlen

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum
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Bestatigen des Kindes / Hinzufugen eines weiteren Kindes
Nach dem Eintippen des Zugangscodes erscheint die folgende Seite, auf der Sie den Namen

Ilhres Kindes sehen.
Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von Clara Fey an.

Haben Sie schon einen Eltern-Account fir die Schule
Bischofl. Clara-Fey Schule?

Ja, ich habe bereits einen Eltern-Account fir ein anderes Kind an dieser Schule.

ONein, ich habe bisher keinen Eltern-Account fiir diese Schule.

& Account erstellen

Wenn Sie sich erstmals registrieren, wahlen Sie hier die untere Option aus.

Sie kdnnen jetzt einen neuen Account erstellen.

Im nachsten Schritt konnen Sie auswahlen, ob Sie nur ein oder mehrere Kinder an
unserer Schule haben:

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von Clara Fey an.

Haben Sie noch ein Kind an der Schule? Fall 1 Fall 2

Ja, Code eingeben Nein, fortfahren

Fall 1: Haben Sie mehr als ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie auf ,,Ja,
Code eingeben® und geben Sie einen weiteren Code ein, klicken Sie auf
»Hinzufigen*“ und abschlieBend auf ,Weiter®.

Fall 2: Haben Sie nur ein Kind bei uns an der Schule, dann klicken Sie hier auf ,,Nein,

fortfahren®.

Registrierung im Schulmanager Online
Geben Sie auf der nachsten Seite bitte lhren Vor- und Nachnamen (nicht denjenigen lhres
Kindes) an und klicken Sie auf ,Weiter*.
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Anmeldung im Schulmanager

Bitte geben Sie lhren Namen ein:

Vorname Nachname

Cora Fey

Auf der nachsten Seite geben Sie bitte lhre E-Mail-Adresse ein (nicht die E-Mail-Adresse lhres
Kindes) und klicken dann auf ,,Anmelden*.

Hinweis

Die Anmeldung mit einer E-Mail-Adresse hat den Vorteil, dass Sie bei Vergessen des Passwortes
dieses allein zurtcksetzen kdnnen.

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzernamen

Wir empfehlen Ihnen, sich mit lhrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie
sich keinen Benutzernamen merken und kénnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen.
Wir geben lhre E-Mail-Adresse nicht weiter!

cora.fey@mail.de

cora.fey@mail.de

Alternativ:
Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus |hrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: webers3

Im nachsten Schritt mussen Sie ein Passwort vergeben, welches den genannten
Sicherheitskriterien entspricht.

Passwort wahlen

Wabhlen Sie jetzt das Passwort, mit dem Sie sich in
Zukunft einloggen werden.

Neues Passwort
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AbschlieBend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet.

gchulmanager 82 Module ~ e

Herzlich willkommen, Cora Fey

[# Klassenarbeiten 4 Krankmeldung X Beurlaubung vom Unterricht

in den néchsten 6 Wochen sind keine Kiassenarbeiten Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen. Hier kénnen Sie eine Beurlaubung beantragen.

angekiindigt.
m Zur Krankmeldung Zum Antrag auf Beurlaubung
© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

Je nachdem, welche Informationen im Laufe des Schuljahres uber Ihr Kind im digitalen
Klassenbuch aufgenommen werden, kann die Startseite unterschiedlich aufgebaut sein.

Wichtiger Hinweis

Sie und nur Sie kdnnen die Eintrage, die ausschlieBlich Ihr Kind betreffen, sehen.

Anmeldung im Schulmanager nach erfolgreicher Registrierung
Haben Sie sich erfolgreich im Schulmanager registriert, konnen Sie sich auf beliebig vielen
Endgeraten mit lhrem Account anmelden (Login).

Offnen Sie hierzu die Schulmanager App auf dem Smartphone oder geben Sie im Browser die
Webadresse wie im Schritt ,Aufrufen der Webseite www.schulmanager-online.de®
beschrieben. Geben Sie nun lhre Mailadresse und das selbst gewahlte Passwort in die
Anmeldemaske ein.

Herzlich willkommen im Schulmanager! | e

E-Mail-Ads Ben
Mit dem Schulmanager organisieren Lehrer, Eltern, Schiiler und Schulverwaltung i i /
einfach den Schulalltag.

Passwort

Passwort vergessen

Erstmalig anmelden

Zugangscode

Klicken Sie hier, um Ihre Schule auszuwahlen

manager Online Datenschutz Impressum
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Module

Allgemein haben Sie die Auswahl mehrerer Module:
Klassenarbeiten, Klassenbuch, Stundenplan, Krankmeldung
§chu|manager 28 Module ~

K Beurlaubung [# Klassenarbeiten # Krankmeldung

Elternbriefe & Klassenbuch @ Stundenplan

Modul: Krankmeldung

Wir bitten Sie —wann immer es notig und Ihnen maéglich ist — Ihr Kind im Modul ,,Krankmeldung*
krankzumelden. Der Vorteil der Krankmeldung Gber den Schulmanager Online ist, dass dann
sofort alle Lehrkrafte, die Ihr Kind an dem Tag/den Tagen unterrichten, automatisch Uber dessen
krankheitsbedingtes Fehlen informiert sind. Eine Krankmeldung sollte daher nach Moglichkeit
vor Schulbeginn, also vor 7.40 Uhr erfolgen.

Fir Schiiler*innen der Sekundarstufe Il muss an Klausurtagen die Krankmeldung bis
spatestens 7:30 Uhr erfolgen, da sonst der Anspruch auf einen Nachschreibetermin
entfallt.

Wenn Sie ihr Kind Gber den Schulmanager Online krankmelden, entfallt fur Sie das Einreichen
einer schriftlichen Entschuldigung.

Krankmeldungen fir einen vergangenen Tag sind nicht moglich. Sollten Sie einmal
vergessen haben, |hr Kind krank zu melden, werden die unterrichtenden Lehrkrafte Ihr Kind als
unentschuldigt fehlend eintragen. Bitte reichen Sie in diesem Fall eine schriftliche
Entschuldigung bei der Klassenlehrkraft bzw. Stufenleitung ein. Ein Formular hierfur finden Sie
auf unserer Schulwebsite im Bereich Downloads: https://www.cfs-
schleiden.de/service/downloads/

Die Krankmeldungen koénnen Sie direkt Gber die entsprechende Kachel auf der Startseite
vornehmen. Haben Sie mehrere Kinder an unserer Schule, wahlen Sie Uber das Dropdown-
Menlu neben dem Namen das Kind aus, das Sie krankmelden mochten.

Krankmeldung

Schiiler Fey, Clara

Von 22.00.2025 g Bis 24.00.2025 i)

Bitte nutzen Sie das Kommentarfeld nur, falls fiir das Fehlen Ihres Kindes ein anderer Grund als Krankheit vorliegt.
Eine schriftliche Entschuldigung ist der Klassenlehrkraft binnen drei Tagen nach Riickkehr in die Schule vorzulegen.

Hinweis an Sekretariat und Lehrkréafte (freiwillig)
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Im Hinweisfeld konnen Sie eine Information fur die (Klassen-)Lehrkraft hinterlassen. Bitte
nutzen Sie das Hinweisfeld nur, wenn fur das Fehlen lhres Kindes ein anderer Grund als
Erkrankung vorliegt.

Modul: Beurlaubung

Manchmal stehen Termine (z.B. Arzttermine, Beerdigung etc.) an, fur die Sie lhr Kind fur ganze
Tage oder einzelne Stunden vom Unterricht beurlauben mussen. Hierfur kdnnen Sie das Modul
Beurlaubung nutzen, das sehr dhnlich funktioniert, wie das Modul Krankmeldung:

Antrag auf Beurlaubung

Schiiler Fey, Clara

Von 19.09.2025 i) 07:40
Bis 19.09.2025 it 09:45
Ganztigig

Begriindung Arzttermin

4

Bitte reichen Sie den Beurlaubungsantrag mindestens fiinf Tage vorher bei der Klassenlehrkraft ein.

Antrag einreichen

Auch hier konnen Sie, wenn Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, das betroffene Kind
Uber das Dropdown Menl neben dem Namen auswahlen:

Fey, Clara

Suchen...

Fey, Clara

Fey, Clark

Im Unterschied zu einer Krankmeldung muss eine Beurlaubung von der Klassenlehrkraft,
Stufenleitung oder von der Schulleitung genehmigt werden. Im Modul Beurlaubung kénnen Sie
den Status ihres Antrags einsehen:

Vergangene Antrage

Schiiler Von Bis Status

Fey, Clara 19.09.2025 07:40 19.09.2025 09:45 @ Noch nicht bearbeitet
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Modul: Elternbriefe
Wenn die Schule einen Elternbrief an Sie sendet, werden Sie an zwei Stellen benachrichtigt:

e PerMailan die Mailadresse, mit der Sie sich im Schulmanager Online registriert haben

e Aufder Startseite im Schulmanager Online
]
‘gchulmanager 82 Module ~ A &

Herzlich willkommen, Cora Fey

¥ Ungelesener Elternbrief # Krankmeldung

Test Fey, Clara A Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen.
Versendet am: 14.08.2025 In den‘?ac_hsren 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten Zur Krankmeldung
angekindigt.

X Beurlaubung vom Unterricht

Hier kénnen Sie eine Beurlaubung beantragen.
Zum Antrag auf Beurlaubung

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

Wenn Sie Uber die Schaltflache ,Module” das Modul Elternbriefe auswahlen, erhalten Sie
eine Ubersicht tiber alle an Sie gesendeten Elternbriefe und kénnen sehen, welche Sie bereits
gelesen haben.

Elternbriefe

Versendet Titel Gelesen
14.08.25,15:43 Testbrief ¥ noch nicht
14.08.25,13:36 Wandertag der Testklasse & gelesen
® 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

Klicken Sie auf einen Elternbrief, um ihn zu lesen. Ist eine Ruckantwort erforderlich, so konnen
Sie diese ganz einfach in der App beantworten. Ist eine Ruckantwort angehangt, so erscheint
der Brief in lhrer Liste erst als ,,gelesen”, wenn Sie die Antwort gespeichert haben.
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Wandertag der Testklasse

fur Clara Fey
und Clark Fey

& Ubersetzen ~

Liebe Eltern der Testklasse,

am Dienstag, 16.09.25 findet unser Wandertag in den Seepark nach Zilpich statt. Alle Informationen zum zeitlichen Ablauf entnehmen Sie
bitte der angeh&ngten Datei.

Mit freundlichen Grien,
Die Klassenlehrerin

Anhénge:

[ Wandertag Testklasse.pdf /

Antworten fiir: Clara Fey
Mein Sohn/meine Tochter darf am Wandertag der Testklasse teilnehmen. Den Betrag von 18 € gebe ich meinem Kind bis zum
10.09.25 mit in die Schule.

0Ja

Nein

Mein Kind machte zum Preis von 4 € noch eine weitere Runde auf dem Parcours klettern. Das Geld gebe ich ihm am Wandertag bar
mit.

Qua

Nein

Wenn der Elternbrief mehrere |hrer Kinder betrifft, tragen Sie bitte fur alle betroffenen Kinder
eine Ruckantwort ein. Dazu 6ffnen Sie den Brief erneut und wahlen im Dropdown-Ment (siehe
Pfeil) weitere Kinder aus. So kénnen Sie fiur jedes Kind individuell die passen Ruckantwort
geben.

Antworten sind spétestens bis zum 10.09.2025 um 07:40 Uhr miéglich.

Modul: Klassenarbeiten

Fur die Klassen 5-10 werden Klassenarbeiten im Laufe des Schuljahres im Unterricht
angekundigt. Dann werden die Klassenarbeiten in den Klassenarbeitskalender eingetragen.

Aktuelle Woche < Kalenderwoche 42 v >

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag | Freitag
Stunde 17.10. 2022 18.10. 2022 19.10. 2022 20.10. 2022 21.10. 2022
1 (& Physik
& Physik
(# Physik
[# Physik

-Plan drucken
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Sie sehen zunachstimmer die aktuelle Woche. Durch Klicken der Pfeiltasten gelangen Sie in
die nachste Woche. Klicken Sie unten rechts auf den ,,6-Monatsplan drucken®, wird eine pdf-
Datei erzeugt, die Sie sich anschauen oder drucken konnen. Bitte beachten Sie, dass sich
bereits eingetragene Klassenarbeitstermine unter Umstanden auch nochmal d&ndern kénnen.
Beachten Sie fiir die aktuellen Termine bitte die Ubersicht auf lhrer Startseite.

Fuar die Sek Il werden hier keine Termine eingetragen. Die Termine sind dem Klausurplan auf
Teams zu enthehmen.

Im Stundenplan werden die Klausuren ebenfalls angezeigt.

Beispiel:

Ao Diese Kurse fallen aus, da die Klausur geschrieben
B-6K3 P ver
Ku-6K2 bet

ABH8
° w0 o™  Hierwerden Klausuren geschrieben.
D nie

A5.01 (i) . . . . .
. o™ Fahrt man mit der Maus auf das ,,i“, so erfahrt man, welcher Kurs schreibt.

K

®  we o™  Beider App missen Sie auf das ,,i“ tippen.
D ver

A213 ©

Modul: Klassenbuch
Wenn Sie das Modul ,,Klassenbuch®“ auswahlen, sehen Sie die ,,Berichte” tber Ihr Kind.

Berichte (Fehlzeiten)

& Klassenbuch ¥ ¥  Berichte

§chulmanager Hausaufgaben FANY

Berichte

Statistik-Einstellungen

Von: = 10.08.2022 B Bis: 23.01.2023 =]

Statistik: =~ Abwesende Zeit insgesamt v [ Nur unentschuldigte Fehlzeiten

Abwesenheit nach Stunden

o/ Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
9,0 % (12,27 / 136 Std.) 1 o " e B .
(0,00/1 Std.) (0,22 /16 Std.) 0,00/ 5Std.) (0,00 / 4 Std.) (4,00 /17 Std.)
Abwesenheit nach Fachern 3 0% 3% 0% 0% 25%
(0,00/ 6 Std.) (0,56 / 16 Std.) (0,00 /4 std.) (0,00 /4 std.) (1,00/ 4 std.)
Fach Abwesenheit 3 0% 0% 14% 13% 29%
. (0,00/5std.) (0,00/ 6 Std.) (1,00 /7 std.) (238 /185Std.) (2,00 /7 std.)
Physik 12% (4,78 / 41 Std.) T o i F =
. 4
Mathematik 8% (7,49 /95Std.) (0,00 /6 Std.) (0,00/ 3 Std.) (1,00 /7 Std.) (2,00 /18 std.) (2,00/7std.)
5 0% 0% 11 % 0% 25%
(0,00 / 4 Std.) (0,00 /2 Std.) (2,00 /19 Std.) (0,00 /2 Std.) (1,00 / 4 Std.)
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Zunachst erscheint die ,,Statistik“. Dort sehen Sie auf einen Blick die ,,Gesamt-Abwesenheit”
sowie die ,,Abwesenheit nach Stunden“ oder ,Abwesenheit nach Fachern“ lhres Kindes und
konnen diese Fehlzeiten ggf. nach ,,nur unentschuldigte Fehlzeiten filtern.

Wenn Sie auf ,Historie“ klicken, erhalten Sie eine Auflistung aller eingetragenen Fehlstunden.

Historie

Zeitraum Information Entschuldigun,
gung Aktuelle Woche < Kalenderwoche 3 v >
09:12.2022 # Krankgemeldet % Unentschuldigt » = z
ganztagig Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 16.01. 2023 17.01. 2023 18.01. 2023 19.01. 2023 20.01. 2023
2311 ’%022 # Krankgemeldet X Unentschuldigt
bis 11:35 Uhr 1
11.11.2022 X Raurrlanht Diadasl «# Ronahmint 2
Hausaufgaben

Wenn Sie oben den Punkt ,Hausaufgaben®“ auswahlen, sehen Sie die Hausaufgaben lhres
Kindes.

Bei mehreren Kindern gibt es eine Auswahlmaglichkeit.

§chulmanager & Klassenbuch ~ N o

Hausaufgaben

Schiller: _ ~
Montag, 26.09.2022

Mathematik
S. 49 Aufgabe 17 beenden

Freitag, 23.09.2022

Physik

A2 wiederholen

Seite 13 von 16



SCHULMANAGER ONLINE
MODULE UND DEREN NUTZUNG

— I
CLARA-FEY-SCHULE

Gymnasium & Realschule

Modul: Stundenplan

Im Modul ,Stundenplan® wird lhnen der Stundenplan lhres Kindes inkl. Vertretungen (in rot)
angezeigt.

Haben Sie mehrere Kinder an unserer Schule, erscheint hier auch wieder ein Auswahlmen,
um die Plane aller Ihrer Kinder einzeln anzusehen.

§chulmanager @ stundenplan ~ L 2 Auslogge
Aktuelle Woche < Kalenderwoche > B-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 06.07.2020 07.07.2020 08.07.2020 09.07.2020 10.07.2020
0 |
1 Ma Dg Mu wil Ku Ax Ge Jn De Ti
2202 Mu-1 Ku-3 2202 2202
2 Ma Dg (En) Ma (Mal) Dg Ku Ax Fr Hdm De Ti
2202 2202 Ku-3 2202 2202
WPU Gh
1102
WPU zZu
ch-3
WPU Bu
1206
Re md wpPU Gos
3 sp Lhm EK Mal Ma g 3102 INF
SPH1 2202 2202 WN Mii WPU B
11058 SPH1
WPU MJ
1UKZ
WPU Prs
Ku-3
wWPU Mz
Aula

Nachtraglich ein weiteres Kind hinzufugen
Mochten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufligen, so konnen Sie
das — auBer im Registrierungsverfahren — jederzeit unter Ihrer Accountubersicht tun.

22 Module ~

x§t:hu|manager

Herzlich willkommen, Cora Fey

[# Klassenarbeiten 4 Krankmeldung X Beurlaubung vom Unterricht

in den néchsten 6 Wochen sind keine Kiassenarbeiten

angekiindigt.

Hier kénnen Sie eine Krankmeldung einreichen.

Zur Krankmeldung

Hier kénnen Sie eine Beurlaubung beantragen.

Zum Antrag auf Beurlaubung

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum
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In der folgenden Ubersicht kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten &andern, sich fur die 2-
FaktorAuthentifizierung entscheiden und tUber den Button ,,Code hinzufligen“ Ilhrem Account
ein weiteres Kind hinzuftigen.

’§chulmanager 22 Module ~ e

lhre Benutzerdaten

Sie sind angemeldet als Elternteil von Name Erhohen Sie die Sicherheit lhres Benutzerkontos,

Fey, Clara (Testklasse) Cora Fey indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.

Wenn Sie weitere Kinder an der gleichen Schule haben E-Mail-Adresse Authentifizierung per Authenticator-App einrichten

und fiir diese einen Anmeldecode erhalten haben, .
kénnen Sie diesen hier hinzuftigen. berres.cfs@gmx.de 4" dndern

I + Code hinzufiigen I Passwort
wkkakk ¢ dndern

Code hinzufiigen

Verarbeitung lhrer Daten

Sie sind angemeldet als Elternteil an der Schule: Bischofl. Clara-Fey Schule. Wenn Sie
weitere Kinder an der gleichen Schule haben und fiir diese einen Eltern-Anmeldecode
erhalten haben, kénnen Sie den Anmeldecode hier hinzufiigen.

Die Schulmanager Online GmbH ist Dienstleists
Schule fiir den Betrieb dieser Software und ver:
die Daten im Auftrag. Das bedeutet: Die Schule]
entscheidet, welche Daten verarbeitet werden

Dienstleister hat hierauf keinen Einfluss. Code CgvoVosA

Wenn Sie Fragen zur Verarbeitung lhrer Daten H ¥ Mutter von Clark Fey (cora Fey)
oder die Léschung lhres Accounts wiinschen,
Sie sich daher bitte an die Schule.

Abbrechen

Wenn Sie den Code bestatigt haben, sehen Siein der Ubersicht alle Ihnen zugeordneten Kinder.

§chu|manager £2 Module ~ A a-

Ihre Benutzerdaten

Sie sind angemeldet als Elternteil von Name Erhdhen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,

Fey, Clara (Testklasse) Cora Fey indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.

Sie sind angemeldet als Elternteil von E-Mail-Adresse Authentifizierung per Authenticator-App einrichten

Fey, Clark (Testklasse)

berres.cfs@gmx.de 4 dndern
Wenn Sie weitere Kinder an der gleichen Schule haben
und fir diese einen Anmeldecode erhalten haben,
kénnen Sie diesen hier hinzuftigen. bkl g andemn

Passwort

# Code hinzufiigen

Bei all den oben genannten Modulen und Ubersichten kénnen Sie — bei mehr als einem Kind -
jedes einzelne Uber ein Dropdown-Menu auswahlen.
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Besonderheiten fur die Sekundarstufe Il.

Durch die Einfuhrung des Schulmanagers dndern sich im Entschuldigungs- und
Beurlaubungsverfahren der Sekundarstufe Il einige Regularien, die wir Ihnen an dieser Stelle
nochmal auf einen Blick zusammenfassen:

Krankmeldung/Beurlaubung/untertagige Krankmeldung

Das in der Oberstufe bisher verwendete Entschuldigungsformular wird zum zweiten Halbjahr nicht
mehr ausgegeben. Stattdessen gilt:

e Krankmeldungen, die spatestens am Krankheitstag tUber den Schulmanager Online getatigt
werden, gelten automatisch als entschuldigt.

o  Wurde ein Kind nicht oder nicht rechtzeitig Uber den Schulmanager Online krankgemeldet, so
reicht es innerhalb einer Woche nach Wiedereintritt das ausgedruckte und unterschriebene
schriftliche Entschuldigungsformular bei der Stufenleitung ein. Das Formular finden Sie auf
unserer Schulwebsite im Bereich Downloads: https://www.cfs-
schleiden.de/service/downloads/

e Erkrankt ein Schiler/eine Schulerin im Laufe des Schultages, so meldet er/sie sich bei der
Stufenleitung ab. Diese tragt die Krankmeldung als entschuldigte Fehlzeit in den
Schulmanager ein. (ist keine Stufenleitung erreichbar, so kann die Abmeldung auch tGber die
Oberstufenkoordination oder das Sekretariat erfolgen, die dann die Eintragung vornehmen).

o An Klausurtagen muss eine Krankmeldung bis spatestens 7:30 Uhr Uber den Schulmanager
erfolgen. Im Falle von technischen Problemen ist das Sekretariat telefonisch zu kontaktieren.
Wird diese Frist verpasst, besteht kein Anspruch auf einen Nachschreibetermin.

Krankheit an zentralen Prufungstagen

An den zentralen Prifungstagen der ZP10, ZK EF und des Abiturs gilt im Krankheitsfall eine
Attestpflicht. Eine Krankmeldung muss bis spatestens 7:30 Uhr telefonisch erfolgen, ein schriftliches
Attest ist zeitnah vorzulegen.

Eigenverantwortliches Handeln volljahriger Schulerinnen und Schuler

Wird ein Schuler/eine Schulerin im Laufe der Schulzeit an der Clara-Fey-Schule volljahrig, so besteht
auf Wunsch von Eltern und Schiiler:in die Moglichkeit, die Eltern aus dem Schulvertrag zu entlassen
und den Schuler/die Schulerin fortan in schulischen Belangen eigenverantwortlich handeln zu lassen.
Hierfir mussen Schiler:in und Eltern ein Formular unterzeichnen, das bei der Oberstufenkoordination
erhaltlich ist. Fur die Accounts im Schulmanager hat die folgende Auswirkung:

e Der Accountder Eltern wird im Schulmanager Online geloscht

e Der Accountdes Schulers/der Schulerin wird umgestellt, sodass die volle Verantwortung
(Leistungsubersicht, Krankmeldung, Elternbriefe, Zahlungsaufforderungen fur
Studienfahrten/Schuljahresbeitrage, Elternsprechtage) nun bei den Schiler:innen liegt.

Fragen!?
Bei Fragen zum Schulmanager Online wenden Sie sich bitte per E-Mail an unser Team:
klassenbuch@cfs-schleiden.de
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