Verfahren Krankmeldung und Beurlaubung

Krankmeldung:

Sollte Ihr Kind einmal krank sein, melden Sie es bitte morgens — nach Moglichkeit vor
Beginn der 1. Stunde - uber Ihren Account im Schulrmanager Online krank.
Krankmeldungen, die uber den Schulmanager Online erfolgen, werden automatisch als
entschuldigt eingetragen.

Bei langerer Krankheit von tuber einer Woche informieren Sie bitte zusatzlich die
Klassenlehrkraft per Mail

Haben Sie einmal vergessen, 1hr Kind tber den Schulmanager Online krank zu melden,
so geben Sie ihm bitte eine schriftliche Entschuldigung mit. Im Schulmanager konnen
Sie noch ausstehende Entschuldigungen einsehen. Eine Anleitung hierzu finden Sie auf
der nachsten Seite.

Nutzen Sie bitte fur die schriftliche Entschuldigung das Entschuldigungsformular bes
fehlender Krankmeldung tiber den Schulmanaager Online.

Wichtiger Hinweis flr die Sekundarstufe Il (EF, Q1, Q2).

An Klausurtagen muss eine Krankmeldung bis spatestens 7.30 Uhr tiber den
Schulmanager erfolgen. Im Falle von technischen Problemen ist das Sekretariat
telefonisch zu kontaktieren. Wird diese Frist verpasst, besteht kein Anspruch auf einen
Nachschreibetermin.

An den zentralen Prifungstagen der ZP10, ZK EF und des Abiturs gilt im Krankheitsfall
eine Attestpflicht. Eine Krankmeldung muss bis spatestens 7.30 Uhr telefonisch
erfolgen, ein schriftliches Attest ist zeitnah vorzulegen.

Beurlaubung (planbare Abwesenheit):

Falls Sie Ihr Kind wegen eines wichtigen Termins fur einzelne Stunden oder einen
ganzen Schultag vom Schulbesuch beurlauben mochten, tatigen Sie bitte den
Beurlaubungsantrag tuber den Schulmanager Online. Im Modul Beurlaubung kénnen
Sie einsehen, ob der Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde.


https://www.cfs-schleiden.de/download/entschuldigungsformular/
https://www.cfs-schleiden.de/download/entschuldigungsformular/

Fehlzeiten (entschuldigte und unentschuldigte) im Schulmanager
Online einsehen

Wenn Sie das Modul Klassenbuch auswahlen, sehen Sie die ,,Berichte” tber Ihr Kind.
’§chulmanager B Klassenbuch ~ > Berichte = Hausaufgaben o a-
Berichte

Statistik-Einstellungen

Von: | 10.08.2022 =] Bis: | 23.01.2023 =] Statistik: ~ Abwesende Zeit insgesamt v [ Nur unentschuldigte Fehlzeiten
Abwesenheit insgesamt Abwesenheit nach Stunden
o, Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
9,0 % (12,27 / 136 Std.) 1 = = = = il
(0,00/1 std.) (0,22 /16 Std.) (0,00/ 5 std.) (0,00 / 4 std.) (4,00 /17 std.)
Abwesenheit nach Fachern 2 0% 3% 0% 0% 25%
(0,00/ 6 Std.) (0,56 /16 Std.) (0,00/ 4 std.) (0,00/ 4 std.) (1,00/ 4 std.)
Fach Abwesenheit 3 0% 0% 14 % 13% 29%
0,00/ 5 Std. 0,00/ 6 Std. 1,00 / 7 Std. 2,38 /18 Std., 2,00 /7 std.
Physik 12% (4,78 / 41 Std.) ( ) ( ) ( ) ( ) ( )
% 0% 0% 14 % 11% 29%
Mathematik 8% (7,49 /95 Std.) (0,00 /6 Std.) (0,00/ 3 std.) (1,00 /7 std.) (2,00 /18 Std.) (2,00 /7 std.)
5 0% 0% 11% 0% 25%
(0,00 /4 std) (0,00/2std.) (2,00 /19 std.) (0,00/ 2 std.) (1,00 / 4 std.))

Zunachst erscheint die ,,Statistik“. Dort sehen Sie auf einen Blick die ,,Gesamt-Abwesenheit” sowie die
»~Abwesenheit nach Stunden®“ oder ,, Abwesenheit nach Fachern“ lhres Kindes und konnen diese
Fehlzeiten ggf. nach ,,nur unentschuldigte Fehlzeiten* filtern.

Wenn Sie auf ,,Historie“ klicken, erhalten Sie eine Auflistung aller eingetragenen Fehlstunden.

Statistik

| Historie I

Alle Abwesenheiten Abwesenheit nach Stunden
Zeitraum Information Entschuldigun -
o Aktuelle Woche < Kalenderwoche 3 v >
09122022 # Krankgemeldet x L huldig " - -
ganztagig Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 16.01. 2023 17.01. 2023 18.01. 2023 19.01. 2023 20.01. 2023
23.11.2022 # Krankgemeldet % Unentschuldigt
bis 11:35 Uhr 1
11.11.2022 X Raurlanht Diadal o# Ronchmint 2

Far Stunden, die hier als ,Unentschuldigt® vermerkt sind, reichen Sie bitte eine schriftliche
Entschuldigung bei der Klassenlehrkraft/Stufenleitung ein. Das Entschuldigungsformular finden Sie auf
unserer Website im Bereich Downloads > Krankmeldung und Beurlaubung.



https://www.cfs-schleiden.de/download/entschuldigungsformular-sek-i/

